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altum

Akciju sabiedribas
“Attistibas finanSu institacija Altum”
padomes darba organizeSanas kartiba

Merkis un pielietojums

Akciju sabiedribas “Attistibas finansu institiicija Altum” (turpmak — Altum) padomes darba
organiz&$anas kartiba nosaka Altum padomes darbibas un ieksgjas kartibas jautajumus, tas
darba organizaciju, padomes loceklu tiesibas, pienakumus un atbildibu, padomes s€zu sa-
sauks$anas un norises, lémumu pienemsanas un noformésanas kartibu, ka arT padomes sekre-
tara darbibu.

Ar bridi, kad ir apstiprinats Sis dokuments, tas ir saisto$s Altum padomes locekliem, valdei
un Altum darbiniekiem, ciktal taja ietvertais attiecinams.

Lietotie termini un saisinajumi
Akciju turetaji - Latvijas Republikas Finansu ministrija, Latvijas Republikas Ekonomikas
ministrija, Latvijas Republikas Zemkopibas ministrija
Kartiba — §1 Altum Padomes darba organizésanas kartiba
Komerclikums — Latvijas Republikas Komerclikums, kas pienemts Saeima 2000.gada
13. aprili ar grozijumiem, kas stajusies speka
Padome — Altum padome
Padomes loceklis — Altum akcionaru sapulces ievéléts Altum padomes loceklis
Padomes sédes vaditajs — Padomes priekSsedétajs vai vina prombutnes laika cits
Padomes loceklis, kuru par sédes vaditaju ir noteicis Padomes priekssedetajs
Padomes sekretars — Altum darbinieks, kurs saskana ar o kartibu nodrosina atbalstu
Padomes darbam
Valde — Altum izpildinstitticija, kura vada un parstav Altum

Visparejie noteikumi
Padome ir parraudzibas institiicija, kas parstav akcionara intereses akcionaru sapul¢u
starplaika un normativajos aktos un statiitos noteiktajos ietvaros uzrauga Valdes darbibu.
Padomes uzdevumi reglament@ti Attistibas finansu institiicijas likuma, Komerclikuma, Pub-
liskas personas kapitala dalu un kapitalsabiedribu parvaldibas likuma un citos saistoSajos nor-
mativajos aktos.
Padomes tiesibas un pienakumi, papildus Kartiba noteiktajiem, noraditi Attistibas finansu
institlicijas likuma, Komerclikuma un Publiskas personas kapitala dalu un kapitalsabiedribu
parvaldibas likuma.
Ja kads Kartiba ietvertais noteikums ir pretruna ar Latvijas Republikas speka esosajos nor-
mativajos aktos noradito, piemérojams ir Latvijas Republikas normativajos aktos noraditais.

Padomes locekla tiestbas un pienakumi

Padomes loceklis p&c ievélesanas pazino Altum Padomes sekretaram siitamas koresponden-
ces pasta un elektronisko adresi, ka ar savu kontakttalruna numuru. Padomes loceklis ir at-
bildigs par $o datu aktualizé$anu, nositot informaciju Padomes sekretaram ne vélak ka divu
dienu laika p&c to izmainam.

Ja rodas apstakli, kas péc ievelesanas liedz Padomes loceklim pildit Padomes locekla piena-
kumus, vinam ir pienakums nekavéjoties par to informet Altum, iesniedzot rakstisku pazino-
jumu, ka arT nosttot informaciju e-pasta Padomes sekretaram.
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Ja Padomes loceklis iesniedz pazinojumu par Padomes locekla amata atstasanu, vins nav tie-
sigs piedalities Padomes sédés. Mingtais noteikums attiecas arT uz gadijumu, ja Padomes lo-
ceklis no amata ir atsaukts.

Padomes loceklim ir pienakums piedalities Padomes sédes, laikus iepazities ar sanemtajiem
materialiem un [émumu projektiem.

Padomes loceklim ir tiesibas pieprasit Valdei jebkadu papildu informaciju un parbaudit to,
ka art sniegt savus priekslikumus un iebildes par Padomes kompetence esoso izskatamo jau-
tajumu.

Padomes loceklim ir tiesibas ierosinat ieklaut darba kartiba jebkuru jautajumu, kas ir Pado-
mes kompetencg.

Padomes loceklim nav tiesibas atturéties ar balsojumu par Padomes s&€dg izskatamajiem jau-
tajumiem, izneémums pielaujams tikai situacijas, kad Padomes loceklim ir vai ir iesp&jams
intere$u konflikts. Saja gadijuma Padomes loceklis atstaj telpas laika, kad notiek attieciga
jautajuma izskatiSana un balsosana.

Padomes loceklim péc ievéléSanas ir pienakums iepazities ar Altum saistoSajiem noteiku-
miem, kas nosaka saistito personu identific€$anu un ricibu $ajas situacijas. Padomes loceklim
ir pienakums par intereSu konflikta situaciju savlaicigi pazinot Padomei, iesniedzot par to
rakstisku zinojumu pirms attieciga jautajuma izskatiSanas Padomes séd€. Padomes loceklis,
kurs parkapj §is prasibas, atbild par Altum nodaritajiem zaudéjumiem.

DarTjumus ar Padomes locekli un/vai to saistitam personam apstiprina akcionaru sapulce.

4.10. Padomes loceklis nevar uzticét savu pienakumu pildiSanu citai personai.
4.11. Padomes loceklim ir pienakums laikus, vismaz 12 (divpadsmit) stundas ieprieks, informéet

Padomes sekretaru un Padomes sédes vaditaju, ja vins$ nevar piedalities Padomes séde. Sadai
ricibai jabiit pamatotai. Arkartas situacija Padomes loceklis ir tiesigs informét tikai Padomes
sédes vaditaju, neievérojot iepriek§ noradito terminu. Saja gadijuma Padomes loceklim ir
pienakums informét par nepiedaliSanos Padomes sédg, tiklidz tas ir iesp&jams.

4.12. Padomes loceklim Padomes sédes laika japienem lémums un jabalso, nemot vera visu vinam

zinamo informaciju un apstak]us.

4.13. Padomes loceklim ir tiesibas iepazities ar Padomes s&zu protokoliem, ka arT Valdes pienem-

tajiem lémumiem, vérsoties pie Padomes sekretara, iesniedzot vai nositot elektroniski Altum
valdei adres&tu pieprasijumu.

4.14. Padomes loceklim ir tiesibas parbaudit Padomes pienemto 1émumu izpildi, pieprasot infor-
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maciju Valdei.

Padomes prieksseédétaja tiestbas un pienakumi
Padomes prieksseédetajs plano, organizg, sasauc un vada Padomes sédes, ka arT nosaka Pado-
mes s&des darba kartiba ieklaujamos jautajumus un materialus.
Padomes priek$sedetajs ir tiesigs uzdot savas prombiitnes laika citam Padomes loceklim sa-
saukt Padomes s€des, ka arT ir tiesigs uzdot citam Padomes loceklim savas prombiitnes laika
vadit Padomes sedes.
Padomes priekssedetajs atbild par Kartibas ieverosanu, nepiecieSamibas gadijuma p&c savas,
citu Padomes loceklu, akciju turétaju, visu vai kada, vai Valdes pieprasijuma ierosina veikt
grozijumus taja.

Padomes sekretara tiesibas un pienakumi

Padomes sekretars ir Altum darbinieks, kur$ attieciba uz Kartiba noteiktajam Padomes sek-
retara funkcijam ir funkcionali paklauts Padomes priekssédétajam.

Padomes sekretara pienakums ir kontrolét Padomes lémuma projektu, Padomes sédes proto-
kolu noformgjuma atbilstibu normativo aktu un Kartibas prasibam, Padomes 1émumu izpildi
un sagatavot parskatu par Padomes lémumu izpildes gaitu (IEmums, Padomes protokola Nr.
un datums, izpildes termins, progresa gaita), kuru ieklauj izskatisanai katra Padomes sédé
darba kartibas jautajuma “Dazadi”, ka ar1 veikt citus Kartiba min€tos Padomes sekretara pie-
nakumus.

Dokumentu sagatavoSana Padomes sedei
Materiali, kas ir saistiti ar attiecigas Padomes sédes noteikto darba kartibu, Padomes sekreta-
ram tiek nodoti vai nosutiti vismaz 5 (piecas) darba dienas pirms Padomes sédes dienas. At-
seviskos gadijumos, ka arT ja Padomes sédg izskatams steidzams jautajums, materiali var tikt
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materialu nodosanas kartibu saskanojot ar Padomes sédes vaditaju.

Ja Padomes sede izskatama jautajuma ierosinatajs ir Valde, attieciba uz attiecigo jautajumu
Padomes sekretars organizg $adu materialu sagatavoSanu un iesniegSanu saskana ar Altum
“Padomes un akcionaru sapulces [emumu pienemsanas un aprites procediiru”.

Ja Padomes sédg izskatama jautajuma ierosinatajs ir kads no Padomes locekliem, attiecigos
materialus un lémuma projektu sagatavo un iesniedz Padomes sekretaram attiecigais Pado-
mes loceklis vai precizi nodikte vai nosiita Padomes sekretaram 1émuma projekta redakciju.
Padomes loceklis materialu var ltigt sagatavot Valdei.

Iesniedzot Padomes sédé materialus, dokumentu sagatavotajam uz iesniedzamajiem doku-
mentiem janorada informacijas resursa pieejamibas klasifikacija, atbilstosi Altum icksgjas
kartibas noteikumiem.

Padomes s€zu materialus, tai skaita lémuma projektus atbilstosi Kartibas prasibam izskatisa-
nai Padomes s€dé sagatavo (apkopo) un nodro$ina to pieejamibu uz Padomes sédi Padomes
sekretars.

Padomes séZu sasaukSanas kartiba
Padomes s&des tiek sasauktas pec nepiecieSamibas, bet ne retak ka vienu reizi ceturksni.
Padomes s€des notiek, Padomes locekliem tajas piedaloties klatieng, iznémuma gadijuma ir
pielaujams, ka Padomes loceklis taja piedalas ar sakaru Iidzeklu starpniecibu, ieprieks to sas-
kanojot ar Padomes priekSsédetaju.
Tiesibas sasaukt Padomes sédes, ja to nav sasaucis Padomes priek$sédetajs vai vina prombiit-
nes laika cits Padomes loceklis, kuram tadu uzdevumu devis Padomes priek$sédétajs, sasauk-
Sanu ir katram Padomes loceklim, Akciju turétajam un Valdei, iesniedzot Padomes sekreta-
ram Padomes priekSsédetajam adresétu motivetu ligumu par s€des sasaukSanas nepieciesa-
mibu un noltiku un noradot sédes norises vélamo terminu, kas nedrikst bt isaks par 5 (pie-
cam) dienam no pieprasijuma iesniegSanas briza, bet steidzamos gadijumos — 24 (divdesmit
¢etram) stundam.
Ja Padomes s&dé izskatama jautajuma iniciators ir Akciju turétajs, vai Valde, ta $is Kartibas
8.3. noteiktaja termina iesniedz Padomes sekretaram ltigumu ieklaut jautagjumu Padomes
sédes darba kartiba.
Padomes prick$sédétajs, bet vina prombiitnes laika vai uzdevuma — cits Padomes loceklis
Padomes sédi sasauc vismaz 5 (piecas) darba dienas pirms planota sédes datuma, ja Padomes
sédes sasauksanai nav steidzams iemesls. Padomes sekretars $aja termina (steidzamibas ga-
dijuma — 1saka) elektroniski nosiita visiem Padomes locekliem uzaicinajumu piedalities Pa-
domes s&dg, nepiecieSamibas gadijuma sazinoties ari telefoniski. Padomes sekretars elektro-
niski informé par Padomes sédes darba kartibu un nosiita Padomes locekliem uz e-pastu Pa-
domes sekretara riciba esoSos Padomes sédg izskatamos materialus.
Sasaucot Padomes s€di, iesp&ju robezas ir janem véra pieprasijuma noradito vélamo sédes
sasaukS$anas terminu.
Ja Padomes s&dé izskatams steidzams jautdjums un ta tiek sasaukta 24 (divdesmit Cetras)
stundas ieprieks, tad janosita elektroniski vai ar Tszinas starpniecibu visiem Padomes locek-
liem uzaicinajumu piedalities Padomes s&dg€, pievienojot Padomes sédes darba kartibu un
materialus, ja tadi ir sagatavoti uz uzaicinajuma bridi.
Ja uzaicinajums piedalities Padomes sédé Padomes loceklim nav nodots personigi, bet tiek
nositits uz Padomes locekla noradito elektroniska pasta adresi vai nogadats uz pasta adresi
ar kurjeru personigi, uzskatams, ka Padomes loceklis stitijumu ir sanémis 12 (divpadsmit)
stundu laika p&c nosutisanas, ja vien Padomes loceklis nav apliecinajis dokumenta sanemsanu
atrak.
Ja Padomes priekss€detajs pieprasijumu par Padomes s€des sasauksanu neizpilda divu nedelu
laika no ta sanemsanas briza, Padomes sédi ir tiesigs sasaukt sédes sasaukSanas iniciators,
pamatojot sedes sasaukSanas nepiecieSamibu, ieverojot Kartiba noraditas prasibas.

8.10. Padomes sédes notiek Altum juridiskaja adres€. Padomes s€des, izn€muma gadijumos, ja

objektivu iemeslu d€| tas nevar notikt Altum juridiskaja adres€, var tikt sasauktas un notikt
ari cita vieta, Padomes vaditajam vienojoties ar Padomes locekliem. Ja Padomes s€des notiek
Altum juridiskaja adres€, Valdei janodrosina Padomes sézu norisei atbilstosa telpa un sédes
laika nepieciesamais aprikojums. Padomes sédes, kuras notiek, visiem Padomes locekliem



apspriezot jautajumu un balsojot ar sakaru lidzeklu (pieméram, konferences zvana) starpnie-
cibu, notiek tikai Altum juridiskaja adrese. Par specifiska aprikojuma nepiecieSamibu Pado-
mes vaditajam ir jainformé Altum vienlaicigi ar Padomes sasauksanas bridi, bet ne vélak ka
24 stundas pirms Padomes sédes norises laika.

8.11. P&c Padomes locekla pieprasijuma Padomes priek$sédétaja vai vina prombiitnes laika — cita
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Padomes locekla noraditaja laika tiek organizetas Padomes séd€ izskatamo jautajumu iepriek-
$€jas apspriesanas, kuras netiek pienemti Iémumi. Sadas apspriedes netiek protokolétas.

Padomes s€Zu norise
Padomes sédes darba kartiba paredz&tie jautajumi tiek izskatiti un [émumi tiek pienemti, ie-
verojot Attistibas finanSu institiicijas likuma, Publiskas personas kapitaldalu un kapitalsa-
biedribu parvaldibas likuma, Komerclikuma un Kartiba noradito kartibu.
Padomes s&des ir sl€gtas. Padomes seéd¢ piedalas Padomes locekli, uzaicinatie Valdes locekli,
Padomes sekretars, citas Padomes s€des vaditaja uzaicinatas personas, ka arT Altum darbi-
nieki, kuri ir sagatavojusi Padomes seéd€ izskatamo jautajumu vai ir atbildigi par to. Atsevis-
kos gadijumos balsojot, Padome var noteikt, ka Padomes s&de var biit atklata. Sads balsojums
var attiekties ar1 uz konkréta jautajuma izskatisanu.
Padome nedrikst pienemt Iémumus par tiem jautajumiem, kas ir Valdes kompetence.
Padome ir lemttiesiga, ja s€d€ piedalas vairak par pusi no stattitos paredzéta Padomes loceklu
skaita. Padomes loceklis ir tiesigs piedalities Padomes séd€, izmantojot sakaru lidzeklus,
pieméram, telefonkonferences zvanu, ja ar izmantojamo sakaru lidzekli tehniski iesp&ams
nodrosinat to, ka visi s€d€ esosie Padomes locekli vienlaikus piedalas jautajuma apsprieSana
un lémuma pienemsana. Tas, ka Padomes loceklis vai cita persona ir piedalijusies Padomes
séde ar sakaru Iidzekla palidzibu, tiek noradits Padomes sédes protokola.
Padomes se&des notiek latviesu valoda.
Sakot Padomes s&di, Padomes s€des vaditajs:

9.6.1. noskaidro, vai Padomei ir kvorums 1émumu pienemsanai atbilstosi speka esosajiem

normativajiem aktiem un Altum statiitiem;

9.6.2. iepazistina ar Padomes s€des darba kartibu;
9.6.3. noskaidro, vai:

9.6.3.1. s€des darba kartiba ir japapildina, tas ir, vai kads no Padomes vai Valdes locek-
liem velas darba kartiba ieklaut steidzamu jautajumu, kas lidz Padomes sédes die-
nai nav ieklauts. Papildus jautajumi tiek ieklauti darba kartiba, ja visi klatesosie
Padomes locekli tam piekrit;

9.6.3.2. vai kads no darba kartiba ieklautajiem jautajumiem ir svitrojams no darba karti-
bas. Jautajums tiek svitrots no darba kartibas, ja visi klatesoSie Padomes locekli
tam piekrit;

9.6.4. aicina Padomes loceklus, kuri piedalas sédg, balsot par darba kartibu.

Padomes sédes vaditajs pazino izskatamo jautajumu, nepiecieSamibas gadijuma sniedz savu
komentaru un aicina zinot par izskatamo jautajumu Valdes priekSsédétaju, kadu no Valdes
locekliem, nepiecieSsamibas gadijuma Altum darbinieku, kurs ir kompetents konkrétaja jau-
tajuma, vai citu kompetentu uzaicinato personu.

P&c zinojuma par izskatamo jautajumu Padomes seédes vaditajs aicina Padomes loceklus iz-
teikt savu viedokli, ierosinajumus un uzdot jautagjumus. Padomes loceklis ir tiesigs brivi iz-
teikt savu viedokli par katru darba kartiba ieklauto jautajumu, ka arT izvirzit savus prieksli-
kumus un papildinajumus gan mutiski, gan rakstiski.

P&c visu Padomes séde piedalijusos personu, kuras ir paudusas savu viedokli un sniegusas
komentarus, uzklausisanas, Padomes sédes vaditdjs formulé lemumu un aicina Padomes lo-
ceklus balsot.

Padome pienem lémumus, atklati balsojot, ar vienkarSu klatesoSo balsu vairakumu. Katram
Padomes loceklim ir viena balss.

Padome lémumus pienem, Padomes locekliem atklati balsojot “PAR” vai “PRET”.
Klatesosajiem Padomes locekliem nav tiesibu nepiedalities balsojuma vai attur€ties no bal-
sojuma, iznemot Kartibas 4.8. punkta paredzetaja gadijuma.

Padomes loceklis ir tiesigs ltigt papildinat Padomes lémumu ar vina komentariem vai indivi-
dualo viedokli. Ja Padomes loceklis nepiekrit padomes [émumam, vins ir balsojis pret&ji tam
un ir pieprasijis, lai vina atSkirigais viedoklis tiek ierakstits Padomes s€des protokola, vins
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par padomes pienemto lémumu nav atbildigs. Padomes loceklim vina individualais viedoklis
ir japamato.

Balsosana klatien€ notiek, pacelot roku. Ja Padomes loceklis piedalas Padomes sedg, izman-
tojot komunikaciju sakaru lidzeklus, vin$ nosauc savu balsojumu mutiski. Padomes sédes
vaditajs nosauc, cik Padomes locekli ir balsojusi “par”, cik “pret”, kur§ Padomes loceklis nav
piedalijies balsosana 4.8. punkta noradito iemeslu d€l, un pazino Padomes lémumu. Padome
drikst atlikt [éemuma pienemsanu, ja tam ir pamatots iemesls, pieméram, Padomes loceklu
riciba nav vispusiga informacija 1émuma pienemsanai.

Padomes loceklis drikst balsot par Padomes séde izskatamajiem jautajumiem tikai tad, ja pie-
dalas Padomes se&dg, tai skaita, ja piedaliSanas tiek nodroSinata ar komunikaciju sakaru Ii-
dzekliem, iznemot §1s Kartibas 4.8. punkta mingtaja gadijuma.

Padomes s€des vaditajs péc visu darba kartibas jautajumu izskatiSanas pazino par sédes slég-
Sanu.

Padomes locekli var vienoties par Padomes sédes partraukSanu, ka arT par tas turpinasanu bez
jaunas Padomes sédes sasauk3anas. Sads partraukums nevar biit ilgaks par 10 darba dienam.
Nevar veikt Padomes sédes partraukSanu gadijumos, kad steidzama karta nepiecieSams Pa-
domes s€des lemums normativajos aktos reglament&to darbibu izpildei noteiktajos terminos.
Ja darba kartiba bijis ieklauts jautajums, kas ir akcionaru sapulces kompetenc€, un Padome
pienémusi [émumu virzit to izskatiSanai akcionaru sapulcg, Padomes sekretars informe Valdi
par jautajuma virzisanu uz akcionaru sapulci un akcionaru sapulces sasaukSanas nepieciesa-
mibu ne velak ka nakamaja kalendaraja diena pec attieciga Padomes 1émuma pienemsanas,
ja vien Valde nav izzinojusi akcionaru sapulci ieprieks.

Padomes protokola noformesanas kartiba
Padomes s€des tiek protokol&tas. Padomes sédes protokolé Padomes sekretars.
Padomes s¢zu norise tiek ierakstita audio diktofona. Audio ieraksta failu uzglaba Padomes
sekretare I1dz bridim, kad sagatavots Padomes s€des protokols un to ir parakstijusi visi Pado-
mes locekli, kuri piedalijusies konkrétaja Padomes sédé. Péc protokola parakstiSanas Pado-
mes sekretare audio failu izdzgs.
Protokola norada Altum firmu, Padomes s€des norises vietu un laiku, sédes dalibniekus,
darba kartibas jautajumus, darba kartibas jautajumu apsprieSanas gaitu un saturu, balsosanas
rezultatus, noradot katra Padomes locekla balsojumu par katru 1émumu “par” vai “pret”, vai
“nepiedalas balsoSana”, pienemtos lémumus.
Padomes sedes protokola ir ieklaujami zinojumi par izskatamajiem jautajumiem un/ vai Pa-
domes loceklu un/vai pieaicinato personu atseviskie viedokli.
Padomes 1émumiem jabiit skaidriem, preciziem, secigiem un neparprotamiem.
Padomes lemums stajas speka ta pienemsanas diena, ja vien I&muma nav noteikts cits [l&muma
speka stasanas datums.
Padomes sédes protokola bez elektroniskas saskanoSanas ar Padomes sédes vaditaju pirms ta
parakstisanas var veikt tikai redakcionalus un gramatiskus labojumus.
Padomes sédes protokolus paraksta Padomes sédes vaditajs, s€des protokol&tajs, ka ari visi
Padomes locekli, kuri piedalijusies seédg, parakstot protokola katru lapu.
Padomes sekretars Padomes s€des protokolu sagatavo 2 (divu) darba dienu laika p&c Pado-
mes s€des un nosiita to elektroniski izskatiSanai un saskanoSanai Padomes locekliem, kuri
piedalijas Padomes s&de. Ja steidzama karta nepiecieSams Padomes sédes [émums normati-
vajos aktos reglamentéto darbibu izpildei noteiktajos terminos, Padomes sédes sekretars ne-
kavgjosi peéc Padomes sédes sagatavo protokolu un nodod to Padomei saskanosanai.

10.10. Padomes locekli, kuri piedalijas Padomes s&dg, elektroniski saskano Padomes sedes proto-

kolu vai izsaka iebildumus par ta saturu un pienemtajiem lémumiem 2 (divu) darba dienu
laika vai nekavéjosi, ja steidzama karta nepiecieSams Padomes sédes lémums normativajos
aktos reglamentgto darbibu izpildei noteiktajos terminos, pec tam, kad Padomes sekretars
Padomes s€des protokolu ir nositijis Padomes locekliem saskanoSanai.

10.11. Pec Padomes sédes protokola saskanoSanas Padomes sekretars paraksta Padomes sédes pro-

tokola originalu un nodod to parakstisanai Padomes locekliem, kuri piedalijas Padomes sédg.

10.12. Padomes s&des protokola originalam jabut saskanotam un parakstitam ne vélak ka 6 (sesu)

darba dienu laika p&c Padomes s€des, iznemot Kartibas 10.13. punkta noteikto un, gadijumos,
kad steidzama karta nepiecieSsams Padomes sédes lémums normativajos aktos reglamentéto
darbibu izpildei noteiktajos terminos.



10.13. Ja Padomes loceklis, kurs$ ir piedalijies Padomes sédg, atrodas prombiitn€ (slimiba, koman-
dejums, pieskirta atpiitas diena), vin$ saskano un paraksta protokolu ne vélak ka 2 (divu)
darba dienu laika p&c atgrieSanas no prombiitnes.

11. Dokumentu registracija, uzglabasana un izmantoSana

11.1. Par Padomei adresétas korespondences virzibu lemj Padomes priek$s€detajs, nosakot, ka at-
bildi uz Padomei adresétu korespondenci sagatavo Valde, par atbildes saturu, informg&jot Pa-
domi. Padomes priek$sedétajs, bet vina prombutné — Padomes priek$sédétaja noziméts Pa-
domes loceklis, paraksta dokumentus, ko izstita Padome.

11.2. Padomes s€zu protokoli tiek noforméti atbilstosi normativo aktu prasibam un Altum iekse-
jiem dokumentu sagatavosanas un aprites noteikumiem.

11.3. Padomes sekretars 2 (divu) darba dienu laika péc Padomes s€des protokola parakstiSanas
elektroniski nostta to visiem Padomes locekliem.

11.4. Protokolu originali ar protokoliem pievienotiem visiem Padomes sédg izskatitajiem materi-
aliem glabajas Altum, ievérojot normativo aktu un Altum dokumentu parvaldibas prasibas
attieciba uz dokumentu saglabasanu.

11.5. Padomes sekretaram janodrosina Padomes séZzu protokolu caur§iisana un kopa ar visiem Pa-
domes s€zu materialiem to drosa saglabasana komercsabiedriba.

11.6. Padomes sézu protokoli (tai skaita to atvasinajumi) un ar tiem saistitd dokumentacija bez
Padomes locekliem un Padomes sekretara, Altum tiesiskas saimnieciskas darbibas nodrosi-
nasanai ir pieejama arT Altum Valdei, Akciju turétajam, ta parstavim, Revidentam, ka ari
citam institficijam normativo aktu paredzetajos gadijumos un kartiba.

11.7. Padomes sekretaram péc Padomes vai Valdes pieprasijuma janodro§ina Padomes protokolu
atvasindgjumu (kopija, izraksts, noraksts) noformésanu un izsnieg8anu Altum struktirvieni-
bam/darbiniekiem, ja Padomes protokola [émuma dala ir noradits konkréts uzdevums Valdei,
vai attiecigais lémums nepiecieSams Altum ieksgjo vai argjo tiesibu aktu izpildes nodrosina-
$anai, vai par to noradits pasa protokola.

11.8. Padomes s&des protokola atvasinajumu (kopiju, izrakstu, norakstu) pareizibu ir tiesigi aplie-
cinat Altum Valdes locekli, ievérojot statiitos noteiktas parstavibas tiesibas.

12. Informacijas pieejamiba

12.1. Padome un Padomes sekretars nodrosina ar Padomes darbibu saistitu ierobeZotas pieejami-
bas un ieks€jas nozimes, Dienesta, informacijas neizpausSanu un aprites nodros§inasanu sas-
kana ar iek$€jiem un argjiem normativajiem aktiem, par prasibu neievéroSanu atbildot nor-
mativajos aktos noteiktos noteiktaja kartiba.

12.2. Padomes viedokli par Altum darbibu un citiem Padomes kompetencé esoSiem jautajumiem,
tai skaita par Padomes pienemtajiem lémumiem publiski pauz Padomes priekssedetajs vai
vina prombitné — cits Padomes loceklis, ja Padome par to pienémusi atsevisku l[émumu,
pirms publiskas pausanas par to informg&jot Altum Valdi.

12.3. Padomes locekli arpus Padomes s€des neizpauz informaciju par Padomes sédes norisi un
jautajumu apsprieSanas gaitu.



